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PONER LA FIRMA EN UN DOCUMENTO PDF

EN EL ORDENADOR:

Siguiendo las indicaciones que detallamos en esta guia, podréis firmar documentos pdf con
vuestra rabrica.

Pasos a realizar:

Abre el fichero pdf con Acrobat Reader {también se puede realizar con Adobe Acrobat Pro).
Dirigete a la pagina del fichero pdf en la que quieres insertar la firma.

En la zona de la derecha seguramente encuentres un panel con las opciones que se muestran en la

imagen siguiente. Pulsa sobre Rellenar y firmar.
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Si no encuentras este panel, también puedes hacerlo por el menu, Ver © Herramientas > Rellenar

y firmar > Abrir.
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En la parte superior veras que se muestran una serie de iconos, pulsa sobre el que tiene forma de
pluma primero de la derecha .

Luego pulsa sobre el que pone Afadir firma.
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Afadir iniciales @

Se mostrard una nueva ventana y en ella seleccionamos la opcion dibujar, y realiza la firma, y
pulsa aplicar. Te aparece el documento y coloca la firma en el lugar correspondiente.

Luego pulsar Afadir iniciales, escribir el texto y pulsar aplicar.

La firma aparecera en el documento. Podras moverla, ampliarla y reducirla hasta adaptarla como

prefieras. Quedara unresultado similar al siguiente:

Iniciales

Unavez que hayas conseguido el resultado deseado, podras cerrar el panel de firma.

Parafinalizar, guarda el documento antes de cerrar.

La préxima vez el proceso sera mucho mas breve, ya que Acrobat recordara la firma que se haya

creado anteriormente y solo tendras que seleccionar el que te interese utilizar.
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EN EL MOVIL

Buscar en Google Play Adobe Fill & Sing, e instalar.

1. Pulsamos la pluma. Crear firma. Hacemos la firma y pulsamos hecho.
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Seleccionar un formulario para rellenar

"

Formularios recientes Ver todo

2. Seleccionamos un formulario para rellenar, que lo abrimos con Adobe Fill & Sing.

Completar la accion mediante

B

Lector de PDF de Drife Adobe Fill & Sign

SIEMPRE SOLO UNA VEZ

3. Unavez rellenado y firmado el documento, pulsamos compartir, elegimos Gmail, introducimos
la direccion de correo y enviamos.
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NTRO A LA FAMILIA

catdolico.

afesional catdlico, estando definida su oferta educativa en el Cara
2recho y el deber de conocer todos los miembros de la Comunidad ec¢
mico.

I concierto educativo con la Consejeria de Educacion. en el present



